TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
  CỘNG HÒA XÃ HỘI  CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

          THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
 Khoa Công Nghệ Nhiệt Lạnh                                    
                                                                                                Ngày 23  tháng 7 năm 2018
TỜ TRÌNH 

Về việc nghỉ hè của giảng viên Khoa Công nghệ Nhiệt Lạnh

Kính gởi:   - Hiệu Trưởng

· Trưởng phòng Tổ chức- Hành chánh- Tổng hợp

Căn cứ kế hoạch đào tạo năm học 2017-2018

Căn cứ tình hình hoạt động của khoa năm học 2017-2018. 

Khoa công nghệ Nhiệt-Lạnh kính trình Hiệu trưởng về thời gian nghỉ hè cho giảng viên của khoa như sau:
- Giảng viên khoa công nghệ nhiệt Lạnh nghỉ hè từ ngày 01/8/2018 đến hết ngày 25/8/2018 ( 4 tuần)

- Các giảng viên có nguyện vọng nghỉ thêm thời gian trên sẽ có đơn cụ thể của cá nhân.

- Các trường hợp Giảng viên được huy động học tập trong thời gian trên được thực hiện theo quy định của cấp điều động.

- Các giảng viên được phân công giảng dạy các lớp học lại, coi thi lại, làm công việc chung của khoa như: xếp thời khóa biểu, vệ sinh bảo dưỡng thiết bị,… được tính tiền cơm trưa cho các ngày làm cụ thể theo bản kế hoạch làm việc trong hè của khoa CN Nhiệt lạnh.
- Nếu có trường hợp phát sinh, Khoa sẽ trình báo cụ thể. 

Trân trọng.

Hiệu trưởng 


TP TC-HC-TH 


Phụ trách Khoa
DANH SÁCH GIÁO VIÊN ĐĂNG KÝ NGHỈ HÈ
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	THỜI GIAN
	Ghi chú

	1
	Đinh Đồng Hiệp
	30/ 07/2018   - 25/08/2018
	

	2
	Võ Anh Hào
	30/ 07/2018   - 25/08/2018
	

	3
	Phan Văn Hòa 
	30/ 07/2018   - 25/08/2018
	

	4
	Trần Đình Khoa
	30/ 07/2018   - 25/08/2018
	

	5
	Đỗ Trọng Quý
	30/ 07/2018   - 25/08/2018
	

	6
	Nguyễn Vũ Xuân Thì
	30/ 07/2018   - 25/08/2018
	

	7
	Đặng Thế Huân
	30/ 07/2018   - 25/08/2018
	

	8
	Hoàng Văn Viết
	30/ 07/2018   - 25/08/2018
	

	9
	Võ Phước Quang
	23/ 07/2018   - 18/08/2018
	


Ngày  tháng   năm 2018

   Phó Trưởng Khoa


           Đinh Đồng Hiệp
        TRƯỜNG CAO ĐẲNG                             CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

LÝ TỰ TRỌNG TP HỒ CHÍ MINH

                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

      KHOA CN NHIỆT LẠNH                           
                                                                                              
BIÊN BẢN HỌP KHOA 

Ngày 18-7-2018, 11h00


Địa điểm: Phòng GV khoa CN Nhiệt lạnh

Thành phần : các giảng viên trong khoa
Vắng mặt :00
Chủ tọa: Đinh Đồng Hiệp 


Thư ký: Đặng Thế Huân

Nội dung: 

1/ Bỏ phiếu  tham khảo tín nhiệm cấp quản lý năm học 2017-2018 cho 3 thầy.

· Đinh Đồng Hiệp

· Đặng Thế Huân

· Võ Anh Hào

· Có sự tham dự của Thầy Thiện Phòng tổ chức. Sau khi phát phiếu và thu vào đầy đủ  phiếu đã niêm phong, ký tên và gửi lại 3 phong bì cho Thầy Thiện Phòng tổ chức.

2/ Công tác trong Khoa:

· Đăng ký nghỉ hè : các GV thực hiện đăng ký ngày nghỉ hẻ theo bảng đăng ký ( kèm theo ).

· Thông báo khối lượng : chiều nay Thầy Hiệp sẽ gửi cho các GV khối lượng cả năm 18-19  các Khóa . Dựa vào đó các GV sẽ xem xét và phản hồi lại khối lượng  để Khoa cân đối.

· Khối lượng được phân cho GV trên tinh thần chia đều khối lượng, dưa vào năng lực chuyên môn,  và dự trù khối lượng cơ sở cho 2-4 GV thỉnh  giảng.

· Các GV xem phân công coi và gác thi tốt nghiệp theo kế hoạch.
· Các Gv chủ nhiệm sinh hoạt định hướng theo phân công .

· Hai Tổ trưởng triển khai vật tư thực tập để nộp cho Khoa .

Cuộc họp kết thúc lúc 12h00

Ngày    tháng    năm 2018

          Phó Trưởng Khoa






  Thư ký

         Đinh Đồng Hiệp






        Đặng Thế Huân
